
شمعة آل  محرق/ تقديم 

الدورة التدريبية 



مقدمة
:نظامًا أساسيًا موحدًا للاتصال والتعاون يجمع بينتيمزيعد مايكروسوفت 

 الدردشة المستمرة عن بعد

 اجتماعات الفيديو

 تخزين الملفات والمشاركة التفاعلية

 365التكاملية مع تطبيقات أخرى كحزمة ميكروسوفت أوفيس.

معة  آ ل محرق  
ش 



2

للطلابللمدربينللمشرفينللمعلمين

لمن هذه الدورة  

للقادة

معة  آ ل محرق  
ش 



3

يُتوقع من خلال هذه الدورة

اكساب المستهدفين مهارات

فيتيمزاستخدام تطبيق 

التدريس الالكتروني

معة  آ ل محرق  
ش 



وقعالتسجيل في الم



ة نقوم بتحميل التطبيق من هذه الصفح

معة  آ ل محرق  
ش 



ة نقوم بتحميل التطبيق من هذه الصفح

معة  آ ل محرق  
ش 



لتنزيل البرنامج

معة  آل محرق   
ش 

للأجهزة التي تعمل بنظام iosللأجهزة التي تعمل بنظام 

android
الموقع الرسمي من الويب

https://apps.apple.com/sa/app/microsoft-teams/id1113153706?l=ar
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams
https://www.microsoft.com/ar-ww/microsoft-365/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion


ة نقوم بتنزيل التطبيق من هذه الصفح

معة  آ ل محرق  
ش 



ننتظر تنصيب البرنامج على الجهاز المحمول

معة  آ ل محرق  
ش 



وفتكصفحة ويب دون تنزيل لابد من تسجيل الدخول بحسابك في مايكروستيمزللدخول على مايكروسوفت 

معة  آ ل محرق  
ش 



ستينقوم بتسجيل الدخول بحسابنا في منصة مدر

معة  آ ل محرق  
ش 



الواجهة الرئيسية

معة  آ ل محرق  
ش 



زية   تظهر باللغة الإنجليتيمزالواجهة الرئيسية لمايكروسوفت 

معة  آ ل محرق  
ش 



تيمزالواجهة الرئيسية لمايكروسوفت 

معة  آ ل محرق  
ش 



قائمة الوصول السريع

التواصل مع الصف

قائمة حسابي

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



تغيير لغة الواجهة

معة  آ ل محرق  
ش 



من قائمة حسابي نذهب الى الإعدادات

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار اللغة المناسبة ثم حفظ التغييرات

ييتم تفعيل هذه الايقونة للتصحيح التلقائ

معة  آ ل محرق  
ش 



من قائمة حسابي نذهب الى الإعدادات

معة  آ ل محرق  
ش 



الواجهة باللغة العربية بعد تغيير اللغة

معة  آ ل محرق  
ش 



إنشاء فصل جديد

معة  آ ل محرق  
ش 



ق نضغط على انشاء فري

هنا

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار صف

معة  آ ل محرق  
ش 



ةنكتب اسم الفصل ووصفة عند الرغب

معة  آ ل محرق  
ش 



إضافة الطلاب

يمكن إضافة الطلاب عن طريق 

الخاصة بهماليوزراتكتابة 

أو

ب يمكن تركها فارغة ويقوم الطال

بالدخول مباشرة من خلال وضع  

الحصة بجدول مدرستي

معة  آ ل محرق  
ش 



خيارات الفصل الافتراضي المضاف

بمدرستي  ويمكن تغييريوزراتهميمكن إضافة الأعضاء من 

حالته من مالك او عضو عادي

للمعلم ترك الفريق الا بوجود مالك اخر مرتبطلايمكن

من تحرير الفريق نستطيع وضع صورة للفصل  

لارسالهيمكن من هذه الايقونة الحصول على رابط الفصل 

للطلاب 

معة  آ ل محرق  
ش 

الاعدادات نسخ رمز للفريق–يمكن من إدارة الفريق 



معة  آ ل محرق  
ش 

الاعدادات يمكن الوصول الى اذونات الأعضاء –من إدارة الفريق 



المشاركات

معة  آ ل محرق  
ش 



لإضافة منشورات  

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  تطبيقات-رموز-لطالب محددمنشن-ملفات–من خلال المنشورات يمكن إضافة رسالة 
ش 



ها بيديا وغيرارسال مقاطع فيديو واضافة تعزيز واوسمة بتخصيصها لطالب معين ويمكن أيضا من خلال الثلاث نقاط البحث واضافة تطبيقات كالويكييمكن



لإضافة ملفات 

معة  آ ل محرق  
ش 



تعديل صلاحية 

الطلاب

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  sharepointبحذف الملفات المضافة من قبل المعلم نستخدم برنامج لايقوموالتعديل صلاحية الطلاب حتى 
ش 



معة  آ ل محرق  sharepointاو الضغط على أي مستند ثم اختيار فتح باستخدام sharepointنقوم بتسجيل الدخول بتطبيق
ش 



معة  آ ل محرق  التطبيق ثم أعضاء المجموعة ونغير خاصية تحرير الى قراءة  لاذوناتثم نقوم بالذهاب 
ش 



الواجبات

معة  آ ل محرق  
ش 



اما من قائمة الوصول السريع نضغط على ايقونة الواجبات 

او من عامة  

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار الفصل ثم انشاء ثم الواجب 

معة  آ ل محرق  
ش 



نكتب عنوان الواجب والارشادات والنقاط 

معة  آ ل محرق  
ش 



نحدد الفصل ثم تاريخ الواجب وآخر ساعة لاستقبال الواجب

معة  آ ل محرق  
ش 



ثم نضغط تعيين لإرساله

معة  آ ل محرق  
ش 



لإضافة دليل للتقييم 

معة  آ ل محرق  
ش 



لإضافة دليل للتقييم 

ع نضغط على دليل تقييم جديد ونض

معايير التقييم ثم ارفاق

معة  آ ل محرق  
ش 



الاختبارات

معة  آ ل محرق  
ش 



من قائمة الوصول السريع  او من قناة عامة

معة  آ ل محرق  
ش 



نضغط على اختبار جديد

اذج تلقائيا سننتقل الى برنامج نم
مايكروسوفت  

معة  آ ل محرق  
ش 



نكتب عنوان الاختبار ثم جديد لإضافة اسئلة

معة  آ ل محرق  
ش 



أنواع الأسئلة  

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال الاختيار من متعدد ومحدداته 

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال القائمة المنسدلة 

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال الرياضيات والمعادلات

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال الإجابة المفتوحة

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال تحميل الملف من الطالب

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال السلم التدريجي

معة  آ ل محرق  
ش 



سؤال تقييم

معة  آ ل محرق  
ش 



إضافة مقطع لصفحة جديدة

معة  آ ل محرق  
ش 



معاينة الاختبار  

معة  آ ل محرق  
ش 



المعاينة والاعدادات

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



إعلام الطلاب برسائل استلام المشاركة

معة  آ ل محرق  
ش 



بريدعبر الإراسالهاو كيوارزر المشاركة يمكننا من الحصول على الرابط او رمز 

معة  آ ل محرق  
ش 



الحصص الافتراضية 

معة  آ ل محرق  
ش 



الدخول من جدول الحصص في مدرستي

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار قم بإعداد الدرس الان

معة  آ ل محرق  
ش 



نكمل بيانات الدرس ثم التالي

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار الشروحات التي سيتم ادراجها بالصفحة  

معة  آ ل محرق  
ش 



ةوالاختبارات والانشطالاثراءاتنكمل ادراج الواجبات و 

معة  آ ل محرق  
ش 



ةوالاختبارات والانشطالاثراءاتنكمل ادراج الواجبات و 

معة  آ ل محرق  
ش 



تيمزننتقل مباشرة الى مايكروسوفت 

معة  آ ل محرق  
ش 



غط انضمامالصوت والفيديو ثم نضإعدادتصفحة الحصة الافتراضية يمكن اغلاق الحصة كما يمكن تعديل 

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



لتغيير اذونات الحصة  

معة  آ ل محرق  
ش 



تماععند الضغط على أداراه الاذونات يمكن التحكم في خيارات الاج

معة  آ ل محرق  
ش 



المشاركون

المحادثات
مشاركة الشاشة

مكبر الصوت

الكاميرا

معة  آ ل محرق  
ش 



وت النظام عند مشاركة الشاشة يتم اظهار كل الصفحات المفتوحة بالجهاز ولا ننسى تفعيل تضمين ص

معة  آ ل محرق  
ش 



عند الضغط على النقاط الثلاث تظهر لنا الاعدادات  

معة  آ ل محرق  
ش 



تماعالسماعة تعني إيقاف الاجتماع لدى المعلم اما خيار انهاء الاجتماع فيعني خروج المعلم والطلاب من الاج

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



من الإعدادات يمكن تسجيل الاجتماع

معة  آ ل محرق  
ش 



المشاركون 

معة  آ ل محرق  
ش 



مشاركة الشاشة  

سطح المكتب •

أي نافذة مفتوحة•

برنامج•

اللوحة البيضاء•

معة  آ ل محرق  
ش 



whiteboardالسبورة  

يمكن تحميلها او العمل عليها من خلال مشاركة الشاشة  

معة  آ ل محرق  
ش 



whiteboardالسبورة  

اللوحة البيضاء–مشاركة الشاشة واختيار لوحة المعلومات 

معة  آ ل محرق  
ش 



whiteboardالسبورة  

استكمال خيارات التقديم والتعاون

معة  آ ل محرق  
ش 



whiteboardالسبورة  

عند الضغط على ايقونة فتح في التطبيق  

معة  آ ل محرق  
ش 



التطبيقات

معة  آ ل محرق  
ش 



الصفحة الرئيسية للتطبيقات

معة  آ ل محرق  
ش 



يمكن إضافة اليوتيوب

معة  آ ل محرق  
ش 



يمكن إضافة عدة برامج  للاستفادة منها  

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



دةمدرستي والكثير من المواقع المفي–اختبارات عين –يمكن إضافة موقع عين 

نلصق رابط الموقع 

12

معة  آ ل محرق  
ش 



نختار وقت الاجتماع  

معة  آ ل محرق  
ش 



جدولة الاجتماع  

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آ ل محرق  
ش 



إجراء مكالمات الفيديو والصوت

من خلال الدردشة يمكن الضغط 

على ايقونة المكالمات

معة  آ ل محرق  
ش 



هناك ثلاث طرق للحضور من حساب المعلم حضور قائد المدرسة او المشرف التربوي 

الطريقة الأولى 

معة  آ ل محرق  
ش 

الحصول على ارتباط الفريق 

وارساله الى المشرف او القائد

الحضور فوري  



حضور قائد المدرسة او المشرف التربوي 
هناك ثلاث طرق للحضور من حساب المعلم 

الطريقة الثالثة

معة  آ ل محرق  
ش 

رف من إضافة عضو ثم كتابة المع

الخاص بالقائد او المشرف او 

بإسمهالبحث 



حضور قائد المدرسة او المشرف التربوي 
هناك ثلاث طرق للحضور من حساب المعلم 

الطريقة الثانية

معة  آ ل محرق  
ش 

–الاعدادات –من إدارة الفريق 
اله  رمز الفريق ونقوم بنسخه وارس

للقائد والمشرف



حضور قائد المدرسة او المشرف التربوي 

معة  آ ل محرق  
ش 

يدخل المشرف او القائد الى 

ويضع رمز  بالتيمزحسابه 

الدخول هنا



معة  آ ل محرق  
ش 

حضور قائد المدرسة او المشرف التربوي 

كما يمكن ارسال دعوة للقائد او

المشرف من هنا وكتابة معرفه



المراجع

تعليمتم الاستعانة في هذا العرض بدليل استخدام الفصول الافتراضية من وزارة ال

المقدم من الأستاذ زكي محمد فراشللتيمزالدليل الارشادي -

معة  آ ل محرق  
ش 



الخاتمة
نت ينبغي في ظل الانتشار المعرفي وكثرة تطبيقات الشبكات الاجتماعية على الإنتر

علينا 

يفية  وكجيدا  على التقنية نتعرف توظيف أي منها في العملية التعليمية ان قبل 

ثقة في استخدامها قبل البدء بتدريب عليها حتي لا يتسبب في فقدان الطلاب لل
.تقنيات الأنترنت خلال التعليم من 

معة  آ ل محرق  
ش 



الخاتمة
نت ينبغي في ظل الانتشار المعرفي وكثرة تطبيقات الشبكات الاجتماعية على الإنتر

علينا 

يفية  وكجيدا  على التقنية نتعرف توظيف أي منها في العملية التعليمية ان قبل 

ثقة في استخدامها قبل البدء بتدريب عليها حتي لا يتسبب في فقدان الطلاب لل
.تقنيات الأنترنت خلال التعليم من 

معة  آ ل محرق  
ش 



معة  آل محرق   
ش 



الالكترونيحائطي انيرواومع نهاية دورتنا الجميلة 
..بتعليق مميز 


